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Ver y recibir oficios presentados desde el BUS Federal (MGU)

Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de gestión de presentaciones de oficios desde el BUS Federal en Iurix Cloud. 

Los oficios del BUS Federal son enviados a un organismo Mesa General Única (MGU), quién los recibirá y distribuirá a los 

organismos destinatarios.

Objetivo

● Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal.

● Remitir el oficio al organismo correspondiente.



Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal - Paso 1
Selecciona la opción Expedientes del menú superior.



Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal - Paso 2
Selecciona la bandeja Pendientes. Cada oficio presentado desde el BUS Federal es vinculado a un nuevo expediente del tipo OFI.



Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal - Paso 3
Haz clic en la columna Carátula del expediente para acceder al detalle del mismo. También puedes cambiar la vista para ver todos 
los expedientes junto con su vista previa utilizando el botón        .



Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal - Paso 4
Navega al listado de actuaciones del expediente utilizando el botón         .



Consultar los oficios presentados desde el BUS Federal - Paso 5
El expediente tendrá una única actuación correspondiente al oficio.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 1
Selecciona la opción Expedientes del menú superior.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 2
Para recibir los oficios, vuelve a la bandeja Pendientes, tilda los expedientes que deseas recibir y luego haz clic en Acciones - 
Aceptar.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 3
Si los expediente seleccionados son correctos, haz clic en Aceptar expedientes.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 4
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para recibir los expedientes seleccionados. Confirma la operación para continuar.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 5
Si la recepción fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación con el detalle de los expedientes recibidos. Si alguno de ellos no 
cumplía con las condiciones, se informará la situación para que puedas tomar las acciones necesarias.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 6
Accede a la bandeja En Dependencia. Al comienzo se listarán los expedientes recibidos.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 7
En función del destino del oficio, se debe realizar un cambio de radicación. Para cambiar de radicación, haz clic en los tres puntos 
(menú de opciones) en la ficha del expediente y selecciona Cambiar de radicación.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 8
Ingresa el motivo e indica si el cambio será por sorteo, por asignación manual o por cambio de fuero. En cualquiera de estos dos 
últimos, ingresa el organismo o el fuero correspondiente. Guarda los cambios.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 9
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para cambiar la radicación. Confirma la operación para continuar.



Remitir el oficio al organismo correspondiente - Paso 10
Si el cambio fue exitoso, se mostrará un mensaje de confirmación. Haz clic en Imprimir comprobante para imprimir el comprobante 
de cambio de radicación.
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